Platforma rozvojovych organizacii

Ambrela HEADA é&loveka so skiisenostami v organizovani odbornych podujati
a v projektovom manazZzmente.

Nazov pozicie: Projektovy manazér/ka

Nazov organizacie: Platforma rozvojovych organizacii - Ambrela
Sidlo organizacie / Miesto vykonu prace: MiletiCcova 7, Bratislava
Druh pracovného pomeru: piny Gvazok

Termin nastupu: Januar 2022 (pripadne neskér — po dohode)

Celkova odmena / mzda: od 1800 EUR (SZCO), 1350 EUR brutto (moznost
navysenia podla sklusenosti)

Informacie o pracovnej pozicii

Napln prace:

Kompletna organizacna priprava a realizacia jednodriovej medzinarodnej konferencie
‘Rozvojové forum', ktora sa uskutocni v druhej polovici maja 2022 v Bratislave.
Manazovanie projektu, financovaného Eurdpskou Komisiou, ainych vybranych
projektov, (dizajn, priprava projektovych dokumentov, implementacia projektov,
komunikacia s partnermi, monitoring, reportovanie donorovi a podobne).

Povinnosti a zodpovednosti:

- priprava a realizacia medzinarodnej konferencie

- komunikacia s pozvanymi hostkami a hostami (speakri aj Uc¢astnici/¢ky)

- koordinacia aktivit v rdmci timu Ambrely

- logistika podujatia (komunikacia s poskytovatelmi sluzieb a tovarov, sledovanie
rozpoctu a vydavkov)

- manazovanie projektu, reportovanie, komunikacia s projektovymi partnermi

- priprava a Gc¢ast na projektovych eventoch a stretnutiach projektovych
partnerov
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Platforma rozvojovych organizacii

Poziadavky na vybraného cloveka:

- ukoncené vysokoskolské vzdelanie I. stupnia

- dobré znalost anglického jazyka - Groven: Pokrodily (B2)

- minimalne 2-ro¢néd skusenost v oblasti pripravy odbornych eventov a
medzinarodnych podujati (konferencie, tréningy, workshopy), projektového
manazmentu v prostredi mimovladnych organizacii

- skusenost s pracou a dynamikou v mimovlddnom sektore

- orientacia v réznych grantovych schémach financovania projektov, zameranych
na socialnu / rozvojovu oblast je podstatnou vyhodou

- skusenost s finanénym manazmentom projektov je vyhodou

- hladadme univerzalneho ¢loveka s vysoko samostatnym pristupom k praci a s
dobrymi manazérskymi zruénostami,

- idedlny kandidat alebo kandidatka na tdto poziciu by mal/a preukazat
organizacné schopnosti, time manazment, zru¢nosti v oblasti komunikacie,
planovania, organizovania, rozhodovania aj sietovania

Zamestnanecké vyhody, benefity:

- moznost byt pri priprave jedineéného odborného podujatia v rdmci Slovenska
aj stredoeurdpskeho regionu

- praca v mladom a dynamickom kolektive

- moznost byt v centre diania, pri tvorbe politik a na stretnutiach, kde
presadzujeme lepsiu viziu Slovenska v oblasti rozvojovej spoluprace

- praca v rozvijajlcej sa organizacii s priestorom na sebarealizaciu a uplatnenie
kreativity

- pracovna skusenost z medzindrodného prostredia a sluzobné cesty (podla
pandemickej situacie)

- Skolenia, tréningy a podpora v dalSom vzdelavani

- stretnutia s indpirativnymi [udmi, ktori menia nasu spolo¢nost k lepSiemu

- flexibilny pracovny cas

Informacie o vyberovom konani:
V pripade zaujmu o tuto poziciu, prosime, najneskér do 10.12.2021 zaslat svoj

Zivotopis spolu s motivacnym listom na adresu: daniel.kaba@ambrela.org. Na zaklade
zaslanych materidlov bude potom vybrany uchadzac/ka pozvany na osobny pohovor.

Predpokladany termin ukoncenia vyberového konania: 20.12.2021
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Platforma rozvojovych organizacii

Strucna charakteristika organizacie:

Platforma rozvojovych organizacii - Ambrela je streSnou organizaciou 28 rozvojovych,
prevazne mimovladnych organizacii na Slovensku (17 riadnych ¢lenov a 11
pozorovatelov), ktoré sa venuju rozvojovej spolupraci, humanitdrnej pomoci,
globalnemu rozvojovému vzdeldvaniu a/alebo trvalo udrzatelnému rozvoju, a to doma
alebo v zahranici. Ambrela zastupuje ich spolo¢né zaujmy - ako na domacej pbde, tak
aj v zahranidi.

Pocet zamestnancov: 6

Adresa spolocnosti:

Platforma rozvojovych organizacii - Ambrela
Mileticova 7

821 05 Bratislava
www.ambrela.org

Poznamka:

Uchadzacov/ky o danu pracovnu poziciu prosime, aby zaslali svoj zivotopis a
motivacny list spolu so suhlasom na spracovanie osobnych Udajov podla zakona ¢.
18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov,
a to na e-mail: daniel.kaba@ambrela.org.

Dakujeme uZ vopred véetkym uchadzacom a uchadzackam za zaujem pracovat pre
Ambrelu. Kontaktovat véak budeme iba vybranych uchadzadov alebo uchadzacky,
najviac spifiajucich poZadované kritéria.
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