Pozícia:  Donor relationship manager, Nadácia Integra www.integra.sk


Miesto práce: Bratislava 

Náplň práce:
• komunikácia so sponzormi (telefonická, e-mailová) (40% pracovného času)
· práca s databázou (manažment dát, tvorba reportov, import a export dát z databázy,...), vypracovávanie mesačných finančnýc správ na základe údajov z databázy. (40% pracovného času)
· administratívne práce, spolupráca na aktivitách rozvojového vzdelávania, práca s dobrovoľníkmi (20% pracovného času)
Požiadavky na uchádzača: 

· vysoké pracovné nasadenie, tímová práca, kreativita, samostatnosť

· výborné komunikačné zručnosti, trpezlivosť
· ochota komunikovať a stáť za kresťanskými hodnotami a princípmi Nadácie Integra

· profesionálne vystupovanie
· pokročilá znalosť anglického jazyka a výborná znalosť slovenského jazyka
· znalosť práce s PC (MS Word, Excel, Outlook, Powerpoint)

· Znalosť SQL a HTML výhodou

Ponúkaný plat :
dohodou 
Iné výhody :

· práca v malom kolektíve
· práca v tichom prostredí v centre mesta

Termín nástupu :
August 2012
Druh pracovného pomeru:
živnosť alebo hlavný pracovný pomer

Informácie pre uchádzača: 
V prípade záujmu pošlite Váš životopis spolu s motivačným listom na adresu: info@integra.sk
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Vytvárame ekonomické príležitosti pre dôstojný život znevýhodnených
Nadácia Integra

Dobšinského 14
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